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E-Mail-Adresse in Outlook einrichten 
 

Ersteinrichtung 
 

1. Klicken Sie oben links auf „Datei“ 

2. Im Reiter „Informationen“, Klicken Sie auf „Konto hinzufügen“ 

 

3. Es öffnet sich der Einrichtungsassistent 

4. Geben Sie in das Feld Ihre E-Mail-Adresse ein 

5. Klicken Sie anschließend auf „Erweiterte Optionen“ 

6. Setzen Sie den Hacken im Feld „Ich möchte mein Konto manuell einrichten“ 

7. Klicken Sie auf „Verbinden“ 
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Weitere E-Mail-Adresse hinzufügen 
 

 Überspringen Sie diesen Schritt, wenn Sie bereits im Einrichtungsassistenten sind 

 

1. Klicken Sie wie bei der Ersteinrichtung, auf „Start“ 

2. Klicken Sie im Reiter „Informationen“, auf „Kontoeinstellungen“ 

3. Im ausgeklappten Menü klicken Sie auf „Kontoeinstellungen…“ 

4. Es öffnet sich ein weiteres Fenster 

5. Klicken Sie im Reiter „E-Mail“, auf „Neu…“ 

6. Es öffnet sich der Einrichtungsassistent 

7. Folgen Sie nun „Schritt 3“ in der „Ersteinrichtung“ 
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8. Nachdem Sie auf „Verbinden“ geklickt haben, müssen Sie sich entscheiden, ob Sie IMAP oder 

POP3 verwenden möchten.  

 Verwenden Sie IMAP wenn Sie ihre Daten vom Server beziehen möchten 

 Verwenden Sie POP3 wenn Sie ihre Daten Lokal speichern wollen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Wenn Sie sich entschieden haben, schreiben Sie die richtigen Werte für ihre Auswahl in die 

Felder [Eingehender Server, Ausgehender Server, Ports, Verschlüsselungsmethode] 

10. Klicken Sie anschließend auf „Weiter“ 

IMAP        POP3 

Server= imap.onix.de Port= 993 [SSL/TLS]  Server= pop3.onix.de Port= 995 [SSL/TLS] 

 smtp.onix.de Port= 587[STARTTLS]   smtp.onix.de Port= 587 [STARTTLS] 
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11. Geben Sie nun Ihr zuvor festgelegtes Passwort ein 

12. Klicken Sie anschließend auf „Weiter“ 

13. Sie werden nun eingeloggt, sollte alles geklappt haben klicken Sie auf „Vorgang Abschließen“ 

14. Es wird automatisch eine Testnachricht generiert 

15. Sie haben Ihre E-Mail-Adresse erfolgreich eingerichtet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Falls ein Fehler aufgetreten ist, gehen Sie zum Abschnitt Fehlermeldungen 

 

Fehlermeldungen 
 

 Beim Einloggen öffnet sich das folgende Fenster 

1. Kontrollieren Sie Ihr Passwort 

2. Kontrollieren Sie ihren Benutzernamen 

3. Wenn beides stimmt, Informieren Sie Ihren  

Administrator 

 

 Beim Einloggen öffnet sich das folgende Fenster 

1. Klicken Sie auf Kontoeinstellungen und 

kontrollieren Sie Ihre Server- und Porteingaben 

2. Wenn alle Eingaben stimmen, informieren Sie 

Ihren Administrator 
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Falls Sie noch weitere Hilfe benötigen, melden Sie sich doch einfach direkt bei Uns. 

Per Mail: info@onix.de 

oder Telefon: 05261 – 98 67 0 

 


