E-Mail-Adresse in Outlook einrichten

Ersteinrichtung
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1. Klicken Sie oben links auf ,Date

o " I’Gr‘an

2. Im Reiter , Informationen”, Klicken Sie auf ,Konto hinzufiigen”
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Es wurden keine Elemente gefunden, die den

Posteingan,
oo Suchkriterien entsprechen

Gesendete Elemente

Gelaschte Elemente

v Outlook-Datendatei
s
Entwiirfe
Gesendete Elemente
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Junk-E-Mail
Postausgang
RSS-Feeds
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Elemente: 0

Es offnet sich der Einrichtungsassistent

(n) Informationen

Posteingang - Outlook-Datend:

Kontoinformationen

Es ist kein Konto verfugbar. Fligen Sie ein E-Mail-Konto hinzu, um zusétzliche Features zu aktivieren.
Gffnen und - Konto hinzufugen
Exportieren )

Kontoeinstellungen

Kontoeinstellungen

Postfacheinstellungen
Verwalten der GroBe lhres Postfachs durch Leeren des Ordners "Geloschte
Elemente” und Archivierung.

i

Drucken

<8

Langsame und deaktivierte COM-Add-Ins

betreffen,

[::j’_?ﬂ

COM-Add  die Ihre Outlook
COM-Add-Ins.
verwalten

Office-Konto

Feedback

Optionen

Beenden

Geben Sie in das Feld Ihre E-Mail-Adresse ein
Klicken Sie anschliefend auf , Erweiterte Optionen”
Setzen Sie den Hacken im Feld ,,Ich mdchte mein Konto manuell einrichten”

Klicken Sie auf ,Verbinden”

Nouvkuw

e Outlook & Outlook

E-Mail-Adresse E-Mail-Adresse

—_— | beispiel @onix.de

| beispiel@onix.de

Erweiterte Optionen v

Erweiterte Optionen

| [ 1eh mochte mein Konto manuell inichten |

Kein Konto? Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fur den Einstieq.

Kein Konto? Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fiir den Einstieg.
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Weitere E-Mail-Adresse hinzufligen

e Uberspringen Sie diesen Schritt, wenn Sie bereits im Einrichtungsassistenten sind

Klicken Sie wie bei der Ersteinrichtung, auf ,Start”

Klicken Sie im Reiter ,Informationen”, auf ,,Kontoeinstellungen”
Im ausgeklappten Menii klicken Sie auf , Kontoeinstellungen...”
Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster

Klicken Sie im Reiter ,E-Mail“, auf ,Neu...”

Es offnet sich der Einrichtungsassistent

Folgen Sie nun ,,Schritt 3“ in der , Ersteinrichtung”

NourwNe

i i Kontoeinstellungen
o Kontoinformationen o ) 9
. EE Andern der Einstellungen fiir dies
{R) Informationen . : :
'.EI beispiel@onbr.de . Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen.
Dffne ind £ waprsure - ®  Holen Sie sich die Qutlook-#
—+ Konto hinzufiigen
’ Kontoeinstellungen...
Speichern unter Kontoeinstellungen -
f%} Andern der Einstellungen fr dieses Konto oder Einrichten —> @ Konten hinzufiigen oder entfernen bzw. vorhandene
. weiterer Verbindungseinstellungen dndern.
®  Holen Sie sich die Outlook-App fir iOS oder Android.

Fareiz Postfacheinstellungen Kontoname und Synchronisierungseinstellungen

@ Venwalten der Grofie Ihres Postfachs durch Leeren des Ordners 45r Grundlegende Kontoeinstellungen aktualisieren wie
Toals Gelosefte Elemente” und Archivierung. Kontoname und Ordnersynchronisierungseinstellungen.
& Regeln und Benachrichtigungen Servereinstellungen
1 Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kannen Sie Anmeldeinformationen aktualisieren, z. B. Servername,
Regeln und eingehende E-Meail-Nachrichten orgenisieren und o :
o verwalten et Port und Authentifizierungseinstellungen.

geandert oder entfernt werden.

(:‘ Profil andern

F@ iﬂgf?me Wi djj':i";'e‘rt‘e GEHEEHIE ER Microsoft Outlook neu starten und ein anderes Profil
betreffen. ’ auswihlen.

COM-Add-Ins verwalten

Office-Konto @}—| Profile verwalten

Feedback ER Profile hinzufigen oder entfernen bzw. vorhandene
Profileinstellungen dndern.

Optionen

Beenden

Kontoeinstellungen s
E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufdgen oder entfernen, Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
dndern,

Datendate\en RS5-Feeds SharePoint-listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

P& Reparieren... [0 Andern.. €% A5 Standard festlegen 3 Entfernen & & G Outlook

MName Typ
@ beispiel@onix.de IMAP/SMTP [standardmaBig von diesem Konto senden)

E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse

Erweiterte Optionen w
Vom ausgewdhliten Konto werden neue Nachrichten an den falgenden Speicherort Gbermittelt:

beispiel@onix.de\Posteingang
in Datendatei "C:\Users\User,..\Microsoft\Outlook\beispiel @ onix.de.ost’

Kein Kanto?  Erstellen Sie eine Qutlook.com e-Mail-Adresse fiir den Einstieg.

Schlieken

Seite | 2



8. Nachdem Sie auf ,Verbinden” geklickt haben, miissen Sie sich entscheiden, ob Sie IMAP oder
POP3 verwenden mochten.

e Verwenden Sie IMAP wenn Sie ihre Daten vom Server beziehen moéchten

e Verwenden Sie POP3 wenn Sie ihre Daten Lokal speichern wollen

X
E Qutlook
Erweitertes Setup
Jd X R &
Microsoft 365 Outlook.com Exchange Google

M (] 9f

POP IMAP Exchange 2013

T oder niedriger

Zurick

9. Wenn Sie sich entschieden haben, schreiben Sie die richtigen Werte fir ihre Auswahl in die
Felder [Eingehender Server, Ausgehender Server, Ports, Verschliisselungsmethode]
10. Klicken Sie anschlieRend auf , Weiter”

IMAP POP3
Server= imap.onix.de Port= 993 [SSL/TLS] Server= pop3.onix.de Port= 995 [SSL/TLS]
smtp.onix.de Port= 587[STARTTLS] smtp.onix.de Port= 587 [STARTTLS]

IMAP-Kontoeinstellungen
beispiel@oni.de (Micht Sie?)

POP-Kontoeinstellungen
beispiel @onix.de (Nicht Sie?)

Eingehende E-Mail Eingehende E-Mail

Server [imap.onicde ] Port [sz | Server [ pop3.onicde ] port [ees ]

Verschliisselungsmethode | SSL/TLS - |14 Server erfardert eine verschliisselte Verbindung (SSL/TLS)|
Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifiziening
(SPA) erforderlich (SPA) erforderlich

Ausgehende E-Mail Ausgehende E-Mail

Server [Smip.onin.de ] pot [5a7_] Server | smtp.onix.de | Port [ss |

Verschlisselungsmethode [ STARTTLS - Verschlisselungsmethode | STARTTLS -

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwaortauthentifizierung

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

(SPA) erforderlich
Nachrichtenzustellung

Vorhandene Datendatei verwenden

e - Zurck
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11. Geben Sie nun |hr zuvor festgelegtes Passwort ein

12. Klicken Sie anschlieRend auf , Weiter”

13. Sie werden nun eingeloggt, sollte alles geklappt haben klicken Sie auf ,Vorgang AbschlieBen”
14. Es wird automatisch eine Testnachricht generiert

15. Sie haben lhre E-Mail-Adresse erfolgreich eingerichtet

IMAP-Kontoeinstellungen

beispiel@onix.de {Micht Sie?)
Kennwort
| Sicheres Passwort =

Furtick —>

e Falls ein Fehler aufgetreten ist, gehen Sie zum Abschnitt Fehlermeldungen

Fehlermeldungen

Internet-E-Mail - beispiel@onix.de X
) Be'm E|n|oggen 6ffnet Sich das folgende Fenster iﬁ\.) Geben Sie lhren Benutzernamen und |Ihr Kennwart far folgenden Server ein,
1. Kontrollieren Sie Ihr Passwort o Smip-onit e

Benutzername: | peispiel@oniv.de

2. Kontrollieren Sie ihren Benutzernamen

Kennwaort: AARARRRRRERRR AR RS AR
3. Wenn beides stimmt, Informieren Sie lhren & Dieses Kennwmdermmnlm —
Administrator Abbrechen
e Beim Einloggen 6ffnet sich das folgende Fenster @ Outook
1. Klicken Sie auf Kontoeinstellungen und Da hat etwas nicht geklappt.
kontrollieren Sie lhre Server- und Porteingaben et i s el
2. Wenn alle Eingaben stimmen, informieren Sie e Gt o ot i,

lhren Administrator

—> Nicht beispiel@onix.de?
—> Kontoeinstellungen ndem

—> Problembehandiung

Wiederholen
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